
ỦY BAN NHÂN DÂN
HUYỆN TAM NÔNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:            /UBND-NV                    Tam Nông, ngày       tháng 3 năm 2024
Về việc lập, niêm yết

danh sách cử tri và các
nội dung liên quan công tác 

sáp nhập ĐVHC

Kính gửi: Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn: Thanh Uyên,
Hiền Quan, Quang Húc, Tề Lễ, Hương Nộn và
thị trấn Hưng Hóa.

Căn cứ Hướng dẫn số 307/HD-SNV ngày 22/3/2024 của Sở Nội vụ Phú 
Thọ hướng dẫn một số nội dung trọng tâm về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã 
giai đoạn 2023-2025; Ủy ban nhân dân huyện yêu cầu triển khai, thực hiện một số 
nội dung cụ thể như sau:

I. Lập danh sách cử tri
Việc lập danh sách cử tri phải đảm bảo tuân thủ đúng nguyên tắc theo quy 

định tại Điều 4, Nghị định số 54/2018/NĐ-CP ngày 16/4/2018 của Chính phủ về 
hướng dẫn việc lấy ý kiến cử tri về thành lập, giải thể, nhập, chia, điều chỉnh địa 
giới ĐVHC đã được sửa đổi, bổ sung một số điều theo Nghị định số 66/2023/NĐ-
CP ngày 24/8/2023; trong đó cần lưu ý thực hiện tốt các nội dung sau:

1. Danh sách cử tri được UBND xã lập theo từng khu dân cư, mỗi cử tri chỉ 
được ghi tên vào danh sách ở khu nơi đăng ký thường trú (theo mẫu đính kèm).

2. Việc lập danh sách cử tri được triển khai thực hiện thống nhất ở tất cả 
ĐVHC cấp xã sắp xếp. Sau khi có văn bản của UBND huyện về ấn định ngày lấy 
ý kiến cử tri thì UBND xã, thị trấn có trách nhiệm ghi rõ ngày lấy ý kiến cử tri 
vào danh sách cử tri.

3. Danh sách cử tri được ghi đầy đủ họ và tên cử tri, được xếp theo hộ gia 
đình, tên chủ hộ xếp lên đầu. Các hộ xếp theo thứ tự từ đầu khu đến cuối khu 
hoặc theo thứ tự thích hợp với thực tiễn của khu.

4. Tuổi của cử tri thực hiện quyền được lấy ý kiến phải đủ 18 tuổi trở lên 
tính đến ngày lấy ý kiến cử tri ghi trên danh sách cử tri.

5. Chậm nhất ngày 28/3/2024 UBND xã, thị trấn hoàn thành việc lập danh 
sách cử tri.

II. Niêm yết danh sách cử tri
1. Danh sách cử tri của các khu dân cư được niêm yết tại trụ sở UBND cấp 

xã; danh sách cử tri ở mỗi khu dân cư phải được niêm yết tại nhà văn hóa khu dân 
cư; địa điểm niêm yết phải đảm bảo thuận lợi để cử tri tiếp cận.

2. Thời hạn niêm yết danh sách cử tri tối thiểu 30 ngày kể từ ngày bắt đầu 
niêm yết đến ngày tổ chức phát phiếu lấy ý kiến cử tri. Trong thời hạn niêm yết 
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danh sách cử tri, UBND xã thường xuyên kiểm tra, kịp thời bổ sung danh sách 
mới nếu danh sách đang niêm yết bị hư hỏng hoặc bị mất.

3. Việc niêm yết danh sách cử tri được thường xuyên thông báo trên Đài 
truyền thanh của xã, thị trấn để cử tri kiểm tra, kịp thời khiếu nại sai sót đến 
UBND cấp xã giải quyết theo quy định (nếu có).

4. Chậm nhất ngày 28/3/2024 UBND cấp xã hoàn thành việc niêm yết danh 
sách cử tri.

Lưu ý:
UBND huyện sẽ tiến hành kiểm tra đột xuất việc triển khai thực hiện việc 

lập danh sách, niêm yết danh sách tại các xã phải sắp xếp, sáp nhập.
III. Việc lấy ý kiến cử tri, tổng hợp ý kiến cử tri
1. Tài liệu lấy ý kiến cử tri
- Chậm nhất ngày 12/4/2024, UBND xã, thị trấn thuộc diện sáp nhập đến 

UBND huyện (qua phòng Nội vụ) lấy tài liệu phục vụ việc lấy ý kiến cử tri, bao 
gồm:

+ Phiếu lấy ý kiến cử tri (theo mẫu);
+ Đề án, Bản tóm tắt đề án sắp xếp ĐVHC cấp xã.
- Chậm nhất ngày 13/4/2024, UBND xã, thị trấn thuộc diện sáp nhập phải 

niêm yết Bản tóm tắt đề án và tài liệu liên quan tại trụ sở UBND xã, thị trấn sáp 
nhập và Nhà văn hóa các khu dân cư.

2. Phát phiếu và tài liệu lấy ý kiến cử tri
- Ủy ban nhân dân xã, thị trấn phối hợp với Chủ tịch Ủy ban mặt trận Tổ 

quốc Việt Nam cùng cấp, quyết định thành lập Tổ lấy ý kiến cử tri về đề án sắp 
xếp ĐVHC cấp xã ở mỗi khu dân cư; mỗi tổ có số lượng từ 3 đến 5 người, gồm tổ 
trưởng và các tổ viên.  

- Tổ trưởng, các tổ viên Tổ lấy ý kiến cử tri cần chú trọng lựa chọn những 
người là Đảng viên, là hội viên của các tổ chức chính trị - xã hội; có năng lực 
tuyên truyền, vận động nhân dân; có phẩm chất chính trị tốt; có tinh thần gương 
mẫu thực hiện chính sách, pháp luật và các hoạt động ở khu dân cư.... 

- Tổ lấy ý kiến cử tri có nhiệm vụ: Phát phiếu lấy ý kiến cử tri trực tiếp tới 
từng hộ gia đình, thu thập phiếu của cử tri đã góp ý và tổng hợp kết quả lấy ý kiến 
cử tri ở khu dân cư.

- Chậm nhất ngày 29/4/2024, các xã, thị trấn tổ chức phát phiếu xong đến 
từng hộ gia đình.

3. Tổng hợp kết quả lấy ý kiến cử tri ở khu dân cư
- Chậm nhất ngày 29/4/2024, các khu dân cư thu thập xong phiếu lấy ý kiến 

cử tri.
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- Chậm nhất ngày 02/5/2024, Trưởng khu dân cư gửi bản tổng hợp ý kiến 
cử tri ở khu dân cư (theo mẫu) và phiếu lấy ý kiến cử tri đến UBND cấp xã để 
tổng hợp theo địa bàn cấp xã.

- UBND cấp xã có trách nhiệm niêm phong, bảo quản phiếu lấy ý kiến cử 
tri của các khu dân cư trên địa bàn để phục vụ công tác kiểm tra, thanh tra, khiếu 
nại (nếu có).

4. Tổng hợp kết quả lấy ý kiến cử tri ở cấp xã và cấp huyện
- Chậm nhất ngày 14/5/2024, UBND cấp xã gửi bản tổng hợp ý kiến cử tri 

trên địa bàn (theo mẫu) đến UBND cấp huyện.
- Chậm nhất 17/5/2024, UBND cấp huyện tổng hợp ý kiến cử tri ở các 

ĐVHC cấp xã sắp xếp và gửi kết quả tổng hợp đến UBND tỉnh (qua Sở Nội vụ).
IV. Hội đồng nhân dân xã, thị trấn thông qua Đề án sắp xếp
- Chậm nhất 10/6/2024, UBND cấp huyện gửi Đề án sắp xếp ĐVHC cấp xã 

(kèm theo bản tóm tắt) đến UBND cấp xã để làm tài liệu họp HĐND cấp xã.
- Chậm nhất ngày 20/6/2024, HĐND cấp xã liên quan đến đề án sắp xếp 

họp, ban hành nghị quyết thông qua Đề án sắp xếp ĐVHC cấp xã.
- Chậm nhất ngày 24/6/2024, Nghị quyết của HĐND cấp xã, Biên bản họp 

HĐND cấp xã về sắp xếp ĐVHC được gửi đến UBND cấp huyện.
V. Việc xây dựng Đề án sáp nhập ĐVHC cấp xã
Chậm nhất ngày 28/6/2024, Phòng Nội vụ tham mưu, tổng hợp, xây dựng 

xong Đề án sắp xếp ĐVHC cấp xã và gửi đến Sở Nội vụ và làm tài liệu trình 
HĐND cùng cấp ban hành Nghị quyết.

VI. Hội đồng nhân dân huyện thông qua Đề án sắp xếp ĐVHC cấp xã
- Chậm nhất ngày 16/7/2024, HĐND huyện ban hành Nghị quyết thông qua 

Đề án sắp xếp ĐVHC cấp xã trên địa bàn.
- Chậm nhất ngày 22/7/2024, Nghị quyết của HĐND cấp huyện, cấp xã; 

Biên bản họp HĐND cấp huyện, cấp xã; bản tổng hợp ý kiến cử tri cấp huyện, 
cấp xã và các tài liệu liên quan khác về sắp xếp ĐVHC gửi đến Sở Nội vụ.

Ủy ban nhân dân huyện yêu cầu UBND xã, thị trấn sáp nhập nghiêm túc triển 
khai thực hiện, đảm bảo đúng nội dung, tiến độ đề ra theo quy định./.

 Nơi nhận:
- Như trên (T/hiện);
- TTHU, HĐND huyện;
- Các đ/c UVBTV Huyện ủy;
- CT, các PCT UBND huyện;
- Các đ/c HUV phụ trách xã, TT sáp nhập;
- UBMTTQVN, các đoàn thể cấp huyện;
- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp;
- Trung tâm VH-TT-DL&TT (để đưa tin);
- Lưu: VT, NV.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Quách Hải Lý
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